
《入团申请书》书写说明与范例 

入团申请书的写作格式较为固定，其内容主要包括五个部分：标题、称呼、

正文、结尾、落款。 

入团申请书由申请人用黑色签字笔按正确形式在稿纸上书写，不得打印。 

一、标题 

入团申请书一般由申请内容和文种名共同构成。“入团申请书”题目应在申

请书第一行的正中书写。 

二、称呼与正文的格式 

即申请人对团组织的称呼，一般写“敬爱的团组织”，顶格书写在标题的下

一行，后面加冒号。在称呼下一行空两格写“我志愿加入中国共产主义青年团”。 

三、书写正文的注意事项 

正文应从“我志愿加入中国共产主义青年团”下一行空两格处写起。申请书

的正文部分一般篇幅较长，应注意分段。具体写法需包括以下几点： 

1.介绍个人的现实情况。简明扼要地介绍申请人个人现实情况，便于团组织

初步了解掌握申请人的目前身份和情况。 

2.入团动机和理由。应着重从几个方面、几个阶段书写个人入团的动机和理

由。 

3.对团的认识和决心。应集中书写个人对共青团的认识，并抒写个人入团的

强烈愿望与决心。 

四、结尾和落款 

申请书的结尾主要表达请团组织考察的心情和愿望，一般用“请团组织在实

践中考验我”或“请团组织看我的实际行动"等作为结束语。全文的结尾一般用

“此致敬礼”。 

落款应署上申请人姓名和成文日期，均写在右下角，注意排列整齐。最后四

行不得另起一页。 



 


