需要上交的文件说明

1、《共青团基层组织团员基本信息采集表》

请一定注意核实好团干部、团员的身份证号码，避免出现缺位、多位的情况。
（1）团干部信息统计表 仅指学院、研究院的团总支书记，不包括团支部的学生干部。
     以学院为单位填写材料

每学院上交纸质版、电子版各一份。

     电子版命名方式为：XX学院团干部信息。

例：财政学院团干部信息

（2）团员信息统计表

     以班级为单位填写表格

每班级上交纸质版、电子版各一份，由学院汇总收齐后统一上交组织部。

     电子版命名方式为：XX学院XX级XX团支部

     例：财政学院10级财政1团支部

2、《2015年团员情况统计表》

以学院为单位上交纸质版、电子版各一份

电子版命名方式为：XX学院团员情况统计表

例：财政学院团员情况统计表

3、《团费收缴说明》

每学院于上缴团费时同时上缴本学院团费收缴说明，团费上缴说明中的数据应与学院团员情况统计中的数据相符。

4、注意事项

（1）以上所有纸质版文件均须加盖学院公章。

（2）请各学院将《共青团基层组织团员基本信息采集表》（包括团干部信息统计表、团员信息统计表）、《2015年团员情况统计表》的电子版材料以学院为单位打成rar格式压缩包发送至邮箱：shahe_zuzhibu@163.com，邮件名称为：2015年XX学院团员统计材料。发送的电子版材料应与上交的纸质版材料相符。

